校级会议议题提报表
（党委常委会会议、校长办公会议、党委全委会会议）

	议题名称
	

	拟提交会议
	□党委常委会会议              □党委全委会会议
□校长办公会议

	是否涉密
	□一般事项     □内部事项     □涉密事项

	议题类型
	□学习传达（□作为党委理论学习中心组学习）

□提请决策（须填写下表内容）
□汇报通报

□其他                 

	提请决策类议题填写
	是否为
“三重一大”决策事项
	□是（属于：□重大决策事项      □重要人事任免事项
□重大项目安排事项  □大额度资金使用）
□否

	
	社会稳定
风险评估
	□无相关风险
□已研判风险并作预案（另附页：风险及预案具体情况）

	
	是否需要发文
	□需以学校党委/行政名义发文（□发文需在内网公开）
□不需发文

	
	前置会议
审议情况
（校级规章制度议题必填；其它议题根据要求选填）
	（注明会议名称、时间、出席校领导、审议结果）

	
	涉合法合规性议题填写
	□已完成合法合规性审查
（其中，校级规章制度议题：□已落实一审意见
□已落实二审意见）
法治办公室负责人签字：                年   月   日


	汇报人
	校领导：                      部门负责人：        

	预计时长
	汇报：     分钟（8分钟以内）        讨论：     分钟

	建议上会时间
	     年   月   日之前

（原因：                                     ）

	列席单位和人员
	

	建议回避人员
	

	议题材料目录
	（若有专家论证和部门征求意见，请附材料）

	议题审批
	提报部门：

负责人签字：                       年    月   日

	
	主管校领导意见：

年    月   日

	
	党委书记/校长意见：

年    月   日


备注：
1.《议题提报表》和议题材料须呈报主管校领导审签，请于会议前至少3日，将纸质版提交党委/校长办公室，电子版发至xbmss@bnu.edu.cn。
2.根据学校《关于会议录音录像管理的若干规定》，内部会议不得录音录像。如确有需要，请另附申请。
