校级会议议题提报表
（核心工作会议、书记专题会议、校长专题会议）

	议题名称
	

	拟提交会议
	□核心工作会议   □书记专题会议   □校长专题会议   

	是否涉密
	□一般事项       □内部事项       □涉密事项

	是否需要发文
	□需以学校党委/行政名义发文（□发文需在内网公开）       
□不需发文

	拟申请后续
会议
	□党委常委会会议  □校长办公会议
□核心工作会议    □不需提交下一步程序

	汇报人
	校领导：                  部门负责人：         

	预计时长
	汇报：     分钟       讨论：     分钟

	建议上会时间
	     年   月   日之前（原因：                 ）

	列席单位和人员
	校领导（若有）：
单位和人员：

	议题材料目录
	（应有汇报PPT，如有其他材料请一并列出）


	前置程序
（校级规章制度议题须填写）
	□已与学校主要领导汇报沟通制度制定/修订方向

□已征求制度涉及的相关单位意见
□已落实制度一审意见
法治办公室负责人签字：
                                   年    月   日

	议题审批
	提报部门名称：

负责人签字：                       
年    月   日

	
	主管校领导意见：
年    月   日

	
	党委书记/校长意见：
年    月   日


备注：
1.《议题提报表》和议题材料须呈报主管校领导审签，请于会议前至少3日纸质版提交党委/校长办公室，电子版发至xbmss@bnu.edu.cn
2.根据学校《关于会议录音录像管理的若干规定》，内部会议不得录音录像。如确有需要，请另附申请。
